Приложение № 1
к Положению о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальными служащими о получении  подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением 
или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, 
полученных от его реализации
(наименование структурного подразделения

органа местного самоуправления)

от  

(ф.и.о., занимаемая должность)

	Уведомление о получении подарка от
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Уведомляю о получении мной «____»______________ 20__ года следующего подарка (ов) на  

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№

 п/п


	Наименование 
подарка
	Характеристика подарка, 
его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка 
	Приложение:
	
	на
	
	листах.

	
	(наименование документа)
	
	
	


	Лицо, представившее уведомление
	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	


	Лицо, принявшее уведомление
	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений  

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение № 2
к Положению о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальными служащими о получении  подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением 
или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, 
полученных от его реализации
Акт № ____
приема-передачи подарка (подарков), полученного (полученных) лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим

«____»___________20__г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что ________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность лица, передающего подарок (подарки))
передал (передала), а ____________________________________________________

                                            (Ф.И.О., занимаемая должность лица, принимающего подарок (подарки))

принял (приняла) следующий подарок (следующие подарки), полученный (полученные) _______________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность лица, передающего подарок (подарки) и дата получения подарка (подарков))

	№ 

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание 
	Количество предметов
	стоимость (в рублях)*
	реквизиты документа, подтверждающего стоимость*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение:

1. ___________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________.

(документы, подтверждающие стоимость подарка)
Настоящий акт составлен в двух экземплярах: один экземпляр – для лица, передающего подарок (подарки), второй экземпляр – для лица, принимающего подарок (подарки).

	Подарок (подарки) передал:
	Подарок (подарки) принял:

	___________________________________

               (подпись)
	___________________________________

               (подпись)

	___________________________________

  (Ф.И.О. лица, передавшего подарок (подарки))
	___________________________________

 (Ф.И.О. лица, принявшего подарок (подарки))


Приложение № 3
к Положению о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальными служащими о получении  подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением 
или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, 
полученных от его реализации
Журнал 

регистрации уведомлений о получении подарков лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, сообщившего о получении подарка 
	Наименование подарка, его характеристика и описание
	количество предметов
	Фамилия, имя, отчество, должность лица, внесшего запись
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


_____________________

Приложение № 4
к Положению о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальными служащими о получении  подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением 
или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, 
сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, 
полученных от его реализации
Акт № ____
возврата подарка (подарков), полученного (полученных) лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим

«____»___________20__г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что подарок (следующие подарки), принятый (принятые) от __________________________________

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность лица, передавшего подарок (подарки))
по акту приема-передачи от «_____»_____________20 ____г. № ________:

	№ 

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание 
	Количество предметов
	Стоимость (в рублях)
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	


подлежат возврату ___________________________________________________________

(Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок)
Приложение:

1. ___________________________________________________________________;

2. ___________________________________________________________________;

3. ___________________________________________________________________.

(документы, подтверждающие стоимость подарка)
Подарок лицом, принимающим подарок, осмотрен, претензий к состоянию и комплектности подарка нет.
	Подарок (подарки) передал (вернул):
	Подарок (подарки) принял:

	___________________________________

               (подпись)
	___________________________________

               (подпись)

	___________________________________

  (Ф.И.О., должность лица, передавшего (вернувшего) подарок (подарки))
	___________________________________

 (Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок (подарки))


